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Preambulum

A kozpénzek ésszerll felhasznaldsdnak A4tlathatésidga és széles korli  nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, a beszerzések és kozbeszerzések sordn a verseny
tisztasdgdnak biztositdsa, valamint a kozbeszerzésekrol szoldé 2015. évi CXLIIL térvény
alapelveinek érvényesitése érdekében Gadoros Nagykézség Onkorminyzata Képviseld-
testiitete, a Kbt. 27. § (1) bekezdésében meghatirozott kételezettségének eleget téve a
kévetkezd szabalyzatot alkotja:

(1) Jelen szabilyzat célja, hogy a Kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatdrozza Gadoros
Nagykéizség Onkorményzatinak (a tovabbiakban: Onkorményzat) beszerzési és
kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatisanak, belsé ellenérzésének
feleldsségi rendjét, az dnkorményzat, mint ajanlatkéré nevében eljaro, illetbleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét &s a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasanak rendjét. A Szabdlyzatot a kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi
CXLIIL térvény (tovabbiakban Kbt.) és egyéb hatdlyos jogszabdlyoknak, valamint
a Kozbeszerzési Hatdsagnak ajanldsaiban, és a Tandcs elndkének tajékoztatdiban
foglaltaknak megfelelden kell alkalmazni.

(2) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az énkormanyzat dolgozdira, az dnkormanyzat
nevében eljaré személyekre, lebonyolité szervezetekre €s mindazokra, akik a
kdzbeszerzési eljards eldkészitésében, lebonyolitdsaban részt vesznek.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan tevékenységre, amely tekintetében
az Onkormanyzat ajanlatkéréként a Kozbeszerzési Torvény szabélyai szerint jar el,
azok alkalmazasara koteles, vagy sajat dontése alapjin azok szerint jar el. A szabdlyzat
rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatirozott, a torvény szerint kivételi
kérbe tartozd a Kbt. 9.§-a szerinti beszerzésekre.

A Kbt.-ben meghatdrozott értékhatirokat el nem érd beszerzésckre a Beszerzési
szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni, figyelemmel a Kbt. 4.§ (3). bekezdésében
foglaltakra.

(4) A kozbeszerzési eljarasok értékhatdrait a Kbt., ill. Kézbeszerzési Hatdség honlapjan
elérheté aktualis Elnoki Tajékoztaté tartalmazza. Az értékhatarokra vonatkozd aktudlis
informaciék mindenkori elérhetévé tétele valamennyi kozbeszerzési eljarasba bevont
személy részére a jegyzo feladata.

(5) A jelen Szabalyzat minden esetben az adott kdzbeszerzés meginditasakor hatalyos
jogszabalyokkal egyiitt alkalmazandoé.

(6) Jelen Szabéalyzat részeként egyes eljarasi cselekmények dokumentdldséra iratmintdk
keriilnek elfogadasra (fiiggelékek). Az iratmintdk segédletet jelentenek az eljardsok
elékészitéséhez és lebonyolitasahoz, azok alkalmazédsa nem kotelezd, azonban a



tényleges eljarasban készitett dokumentumoknak legalabb a készitéskor hatalyos
jogszabalyl és egyéb — pl. tdmogatasi — elbirdsokra és elvarasoknak megfeleld
adattartalmat kell rogziteniiik.

1. § Alapelvek

(1) Ajanlatkérének jelen szabalyzat alkalmazasa tekintetében Gadoros Nagykozség
Onkormanyzata minésiil. Az 6nkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan
a Kbt. személyi hatdalya al4 tartozé ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi
hatdlya ald tartozo beszerzések sordn a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek
maradéktalan betartdsara kotelezett.

(2) Kotelezett az Onkorméanyzat a Kbt. betartdsara abban az esetben is, ha valamely
megallapodasban, vagy szerzédésben — kiilondsen Tamogatasi Szerzddés - annak
alkalmazasat vallalta, vagy korabbi sajat dontésében a Kbt. alkalmazdsa mellett dontoit.

(3) A szabalyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott
és a térvény értelmezd rendelkezéseiben rdgzitett tartalommal.

(4) A Szabalyzatban nem meghatérozott fogalmak &s eléirdsok tekintetében a Kbt, és a
kapcsolédd jogszabalyok, elbirasok, valamint jogosulitdl szarmazd jogalkotoi, ill.
jogalkalmazdi jogértelmezések alkalmazanddak. A Szabalyzatnak nem célja a
hivatkozott dokumentumokban mér szabélyozott eldirasok, rendelkezések ismétlése,
arra is tekintettel, hogy az adott kozbeszerzési eljarasra mindig a hatalyos és vonatkoz6
jogszabalyi rendelkezések alkalmazandoak.

(5) Tamogatasi forrasbol megvaldsuld kozbeszerzések tekintetében a Tamogatd 4ltal eldirt
kotelezettségeket és a tAmogatasbol adodo jogszabélyi eldirasokat is maradéktalanul be
kell tartani, A 2014-2020 idészak unidés tdmogatdsaira vonatkozd rendelkezéseket a
2014-2020 programozasi idoszakban az egyes europai unidés alapokbdl szérmazo
tamogatasok felhasznaldsdnak rendjérél sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerint.

(6) Az onkorményzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal osszefiiggben
kotelezettségvallalasra jogosult a Képviselt-testiilet, illetve — altalanos, vagy egy adott
Ugyre sz0l0 - felhatalmazésa alapjan a Polgarmester.

(7) A kozbeszerzési eljards lebonyolitasa sordn a torvény eldirdsaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

(8) Az Onkorményzat Képviseld-testilete adott kozbeszerzési eljards meginditasat
megel6zOen a jelen szabélyzatban szabélyozott felel6sségi rendt6l részben vagy
egészben eltérd feleldsségi rendet is megallapithat. Errél az Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete hatdrozatban dont. Részben torténd eltérés esetén pontosan meg kell jeldlni az
eltéré egyedi rendelkezéseket, azzal, hogy egyebekben a kézbeszerzésre a jelen
Szabalyzat alkalmazandd.
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(9) Az 6nkorményzat nemzeti eljarasrendben dltaldnos esetben nem alkalmazza a Kbt.
117. § szerinti in4llé eljirasi szabalyok kialakitdsat, kézbeszerzési eljardsait nemzeti
elidrasrendben a Kbt. rendelkezései, a torvény Masodik Része alapjan folytatja le a Kbt.
113-116. §-aban foglalt eltérésekkel. Az egyes beszerzések esetén a képviseld-testiilet
egyedi dontésben hatarozhat gy, hogy az 6nkorményzat a kbzbeszerzést — amennyiben
annak torvényi feltételei fenndlinak — 6ndall6 eljarasi szabalyok kialakitdsdval valositja
meg. Az 6nallé eljarasi szabalyok szerint t6rténd beszerzés esetén a szabalyrendszer
kialakitisa és a kézbeszerzési eljards lefolytatdsa érdekében az onkormanyzat felelds
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot von(hat) be. A kialakitott eljarasi szabalyokat
a képviseld-testiilet hagyja jova.

(10) A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzOdés megkitését 1s — az
Onkormanyzat, mint ajanlatkérd kételes biztositani a verseny tisztasigét, atlathatésagat
és nyilvanossagat.

Az Onkorméanyzat, mint ajénlatkérd &ltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
esélyegyenldséget €s egyenl6 banasmodot kell biztositani az ajanlattevék szdméra.

Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség €s a tisztesség
kovetelményeinek megfelelden. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajénlatkéronek a koézpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdéikodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia

2. § Altaldnos kitelezetiségek

(1) Torvény hatilya ala tartozas és viltozas bejelentési kitelezettsége

A Kbt. 26. § (1) bekezdése régziti, hogy az ajanlatkérd - kivéve a Kbt. 5. § (2)-(3)
bekezdése szerinti ajanlatkér6t - kiteles a Kbt. hatalya ala tartozésar6l, valamint az
adataiban bekdvetkezett valtozasrdl a Kozbeszerzési Hatdsdgot értesiteni a torvény
hatalya ala keriilésétél, illetve a valtozasté] szamifott harminc napon beliil. Az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szélo 424/2017. (X1, 19.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti
bejelentési vagy véltozas-bejelentési kételezettségét az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) térténd regisztracidé vagy adatmodositas Utjan
teljesiti. A Kozbeszerzési Hatdsag az ajanlatkérd szervezet regisziracidjat az EKR-ben
ellenérzi és hagyja jova. Ezen bejelentési kotelezettség teljesitéséért a jegyzo felelés.

(2) Kizbeszerzés mas ajanlatkéro altali, vagy kozos lefolytatisa
A Kbt. 29. § szerint az ajanlatkéré mas ajanlatkérdt is meghatalmazhat azzal, hogy a
nevében kdzbeszerzési eljarast folytasson le. Tovabba tobb ajanlatkérd kozdsen is
megvalésithat egy kozbeszerzést olyan médon, hogy egy maguk kozil kivélasztott
ajanlatkér6t meghatalmaznak a kozbeszerzési eljards lefolytatdsdval. Ezen
meghatalmazasrol, vagy kozés eljarads megvalositasrol szolé dontés a Képviseld-testiilet
hat4skérébe tartozik.

(3) Csatlakozas kézpontositott kozbeszerzéshez

Adott esetben kdzpontositott kozbeszerzéshez vald 6nkéntes csatlakozasrdl a dontés a
Képviselé-testiilet hataskorébe tartozik.
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(4) GVH felé fennillé kitelezettség teljesitése

A Kbt. 36. § (2) bek. szerint amennyiben az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzési eljaris
sordn a tisztességtelen piaci magatartas €s a versenykorlatozas tilalmarol szolo 1996.
évi LVIL torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvianvald megsértését €szleli vagy azt alapos okkal feltételezi, kiteles
azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozé szabdlyai szerint - jelezni a
Gazdasdgi Versenyhivatalnak. Ezen panaszt vagy bejelentést a Biralo Bizottsag allitja
Ossze és a Polgarmester jovédhagyését kdvetden a Biralo Bizottsag Elntke intézkedik a
Gazdasdgi Versenyhivatalnak torténd megkiildésrél.

3. § Dokumentdlds, iratkezelés

(1) Az ajanlatkéré minden egyes kdzbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétd] az eljaras
alapjan kotott szerzédés teljesitéséig — frasban (papir alapon) vagy a kozbeszerzési
eljaras elektronikus lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentalni. Az ajanlatkérd €s a gazdasagi szereplék
kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében
szabdlyozott irasbeli kommunikacid - ha a 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendeletbél mas
nem kovetkezik — elektronikus dton, az EKR-ben tdrténik. A kozbeszerzési
dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatasara vonatkozd kételezettség aldli
kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdése alkalmazandd. Az ajanlatkéré — az ellenbrzésre
jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6 elektronikus megbrzése
érdekében — koteles az eljards elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerl
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen birdldbizottsagi jegyzékdnyvek, birdlati
lapok, értékelés dokumentumai) is feltlteni az adott eljaras dokumentumai kizé. A
dokumentumok EKR-be torténé feltoltésérbl a jegyzd gondoskodik.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapesolatban keletkezett Gsszes
iratot, valamint az EKR-ben szereplé adatokat a kdzbeszerzési eljaras lezrulasatol
[Kbt. 37. § (2) bekezdés alapjdn a kozbeszerzési eljdrds eredményérdl sz616 hirdetmény
kozzétételének iddpontja], a szerzb6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzddés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegdrzési idét ir eld, az el6irt hosszabb idétartam alatt — meg kell 6rizni. Ha a
kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak - birdsagi
felilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legaldbb &t évig kell
megdrizni. Az Orzésrél az onkorményzat iratkezelési szabalyzatdnak -eléirasait
figyelembe véve a jegyzé gondoskodik.

(3) Amennyiben a Kdozbeszerzési Hatosdg vagy mads illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését, vagy elektronikus titon térténé hozzaférés biztositasat
kéri, a megkiildést, illetve a hozzaférés biztositasit a jegyz6 végzi el a Polgarmester
egyidejli tdjékoztatasaval.

4, § Kozzététel, adatszolgdltatds, nyilvinossdg

(1) Hirdetmény utjin torténé kotelezod kozzététel
A Kbt. 37. § (1) bek. szerint az ajanlatkérd hirdetmény utjan kiteles kézzétenni:
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a) az elbzetes tdjékoztator;

b) a nyilt eljdrdst megindito ajdnlati felhivast;

¢) a meghivdsos, illetve tdrgyaldsos eljdrdst, valamint versenypdrbeszédet, illetve
innovdcids partnerséget megindito részvételi felhivast, kivéve az eldzetes tdjékoztatot
tartalmazd hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabdly szerinti iddszakos elbzetes
tdjékoztatdt tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivdsos és targyaldsos eljards,
tovabbd killon jogszabdly szerinti elGmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivdsos
és targyaldsos eljdrds, versenypdrbeszéd, illetve innovdcios parinerség sordn killdott
kozvetlen részvételi felhivdst;

d) Kbt 117. §-ban szabdlyozott sajdt beszerzési szabdlyok szerint folytatott eljardst
megindito felhivdst;

hirdetményt;

1) a tervpdlyazati kitrdst;

g) a koncesszids beszerzési eljdrdst megindité felhivdst a 128. § és a 129. § (2)
bekezdése szerinti eljards kivételével;

h) az eljards eredményérdl szolo tdjékoztator;

i) a tervpdlydzati eljdras eredményérdl sz0l0 tdjékoztator;

J) a szerzddés modositasdrdl sz616 tdjékoztator.

(2) A Kozbeszerzési Ertesitdben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjdban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus
Uton térténd feladas formajaban kell teljesiteni. Az elektronikus feladashoz szikséges
tanusitvany beszerzése és az adatok sziikség szerinti médositésa a jegyzé feladata.

(3) Az elektronikus feladas teljesithetd tgy is, hogy az Snkormanyzat —eseti, idészaki, vagy
allandé jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasdra.

(4) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal sszefiiggésben hirdetmény kézzétételét
irja el6, gy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat mésként nem rendelkezik — a
jegyzd vagy a megbizott kdzbeszerzési szaktanacsado adja fel a Kbt. szabélyai szerint.

(5) KBA rendszerben, EKR-ben, illetve 6nkormanyzati honlapon eldirt kizzététel
A Kbt. 43. § (1) bek. alapjan az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal
mikodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban
valé kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartéja honlapjan — kdzzétenni

a) a kozheszerzési tervet, valamint annak mdédositdsdt az elfogaddst kivetGen
haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapesolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elbzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetGen haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdnak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazdsdval meghko1éit szevzédéseket a szerzddéskotést kovetden haladékialanul;

d) a kozbeszerzési eljdrds alapjdan meghkotitt szerzédéseket a szerzédéskitést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsdrdl 52016 dsszegezést, a részvételre
Jjelentkezbknek vagy az ajdnlattevéknek valo megkiildéssel egyidejiileg;

) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kiivetkezd adatokat: hivatkozdst a kozbeszerzési
eljgrast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljdrasok esetében
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Sfelhivdasra), a szerzddd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszeri volt-e,
a szerzOdés teljesitésének az ajdnlatkeérd dital elismert idopontjdt, tovabbd az
ellenszolgditatas teljesitésének idépontjar és a kifizetett ellenszolgdltatds értékét a
szerzédés mindegyik fél - tamogatdsbol megvalosulo kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés sordn a kifizetésre kiteles szervezet - dltal tortént teljesitését kovetd harmine
napon beliil;

g) a killon jogszabdlyban meghatdrozott éves statisztikai Osszegzést az ott eldirt
hatariddig.

Az ajénlatkeér6 a Kbt.43. § (1) bekezdés ¢), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben
és a Kozbeszerzési Hatdsdg 4ltal az elektronikus eljarasi és kommunikacids lehetdségek
tdmogatasa keretében miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban koteles
kézzétenni:

Az ajanlatkerd a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6)
bekezdése és 115, § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt. 113. § (1)
bekezdése szerinti Osszefoglald tajékoztatast az EKR-ben kiteles kozzétenni.

(6) Az (5) bekezdés a) pont szerinti kbzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd

évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon térténd kézzétételéig kell elérhetdnek
lennie. Az (5) bekezdés b) és f)-g) pontja szerinti adatoknak, informacidknak,
dokumentumoknak a honlapon a Kbt, 46. § (2) bekezdésében meghatirozott idépontig
(5 év) kell elérhetének lennitik, Az (5) bekezdés c)-d) pontja szerinti szerz6déseknek a
honlapon a teljesitést6] szamitott 6t évig folyamatosan elérhetének kell lennie. Az (5)
bekezdés f) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idore
kotott szerz6dés esetében a szerzodés megkotésétol szamitva évenként kell aktualizalni.

(7) Az EKR-ben és a honlapon t6rtén6 kozzétételhez sziikséges feltételek megteremtéséréi

valé gondoskodds a jegyzo feladata. A jegyz6 gondoskodik tovabbd a KBA rendszerben
és a honlapon torténd kozzétételi kitelezettségek hataridében torténd teljesitésérol.
Kozzétételre csak a jogosult altal elfogadott, jovahagyott, ill. amennyiben azt
jogszabély elbdirja, a megfeleld alairassal, ellenjegyzéssel ellatott dokumentumok
kertilhetnek.

(8) Amennyiben a hirdetmény feladas, vagy egyéb kozzététel dijkételes Ggy ezen dij

megfizetése f6 szabalyként az Onkormanyzat kételezettsége, amelyrdl a polgarmester
gondoskodik. Szerzddésben a dij fizetési kotelezettség kozremiksdd megbizott
személyre vagy szervezetre ruhazhatd.

(9) A KBA rendszerben, valamint az EKR-ben torténd kozzétételi kotelezettségek

(10)

teljesitése megvalosithatd ugy is, hogy az 8nkormanyzat — eseti, idészaki, vagy allandé
jelleggel — kozbeszerzési szaktandcsadét biz meg e feladat ellatasara.

Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szaméra
elektronikus Gton- kézvetleniil, korlatlanul és teljeskoériien, téritésmentesen az EKR-ben
hozzéférhet6vé tenni. Amennyiben egyes kdzbeszerzési dokumentumok elektronikus,
korlatlan, teljes kor(, téritésmentes hozzaférhetové tétele - a Kbt-ben régzitett indokok
okan - nem lehetséges, az ajanlatkérd az eljarast meginditd felhivasban jelzi, hogy a
kozbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az elektronikus uttol eltér6 -
moédon fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani, vagy a kdzbeszerzési
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dokumentumok bizalmas jellegének megbrzése érdekében milyen intézkedések
alkalmazasat irja el6 és milyen mddon lehet az érintett dokumentumhoz hozzaférni.
Ahol a Kbt. a felhivas kotelezd tartalmi elemeként a kdzbeszerzési dokumentumok
elérhetdségének megjeldlésére utal, ez alatt az EKR-ben folytatott eljdrasok
tekintetében azt az informdciét kell érteni, hogy a kidzbeszerzési dokumentumok az
EKR-ben milyen elérhetdségen érhetdek el.

(11) A szitkséges dokumentumok gazdasagi szereplok részére torténo elérhetévé tételérdl a
polgarmester gondoskodik. A kotelezettség teljesithets gy is, hogy az énkormanyzat
— eseti, id8szaki, vagy allandd jelleggel — kdzbeszerzési szaktandcsadét biz meg e
feladat ellatasara.

5. § Kommunikdcio

(1) Az ajénlatkérd és a gazdasagi szereplk kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapesolatos,
a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabdlyozott irdsbeli kommunikécioé — ha a
424/2017. (XIL. 19.) Kormanyrendeletbdl mas nem kovetkezik, elektronikus tton, az
EKR-ben térténik.

(2) A Kbt. 41. § (2)-(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazando (posta vagy
kozvetlen kézbesités ntjan, faxon), ha az elektronikus uton torténé kapcsolattartas a
424/2017. (XII. 19.) Korményrendeletben foglaltak szerint nem kotelez6. Ahol a Kbt.
kifejezetten faxon vagy elektronikus titon térténd kapcsolattartasi médot ir el8, a faxon
térténé kapesolattartis csak akkor alkalmazhaté, ha az elektronikus tton torténd
kapcsolattartds a 424/2017. (XIL. 19.) Kormanyrendelet szerint nem kotelezd.

(3) Az (1) bekezdéstdl eltérden az elektronikus tton torténé kapesolattartast nem kell
alkalmazni:

a) az eljaras elékészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo
nyilatkozatokra (a becsiilt érték meghatarozdsdnak dokumentdldsa, az eljaras
meginditdsa eldtt fliggetlen szakértdkkel, hatésdgokkal, illetve piaci résztvevokkel
torténd elézetes piaci konzulticié dokumentalasa);

b) a szerz6dés megkotésére €s

c) a szerzddés megkotését kovetben kezdeményezett eldzetes vitarendezési eljaras,
iratbetekintési kérelem és az azzal 8sszefiiggd irdsbeli kommunikacid, valamint a Kbt.
45. § (2) szerinti tajékoztatds kivételével — a szerz6dés megké6tését kovetd
kommunikacidra.

(4) AKbt. 41.§ (2) ¢) pontja esetén a Kbt. 41.§ (4) bekezdésében foglaltak alkalmazandoak.

A legalabb fokozott biztonsagi elektronikus aldirdssal valé rendelkezésrél a
polgarmester gondoskodik.
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6. § Eves ésszesitett kozbeszerzési terv és elfzetes tijickoztatd

(1) Az énkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitésa soran arra torekszik, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras sordn
a lehetd legrovidebb id6n beliil sor keriilhessen a szerzodés megkotésére. Mindezeket
szem el6tt tartva keriilhet meghatarozasra a lefolytatandé eljéras.

(2) Az Onkormanyzat a beszerzései soran a Kbt-ben szabalyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a tdrvényben meghatarozott feltételek fennéllnak, azzal,
hogy amennyiben valamely koriilmény az attdl valo eltérést nem indokolja, a nyilt
eljarés részesitendd elényben.

(3) Az dnkorményzat a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjdig a Kbt. 42.
§ (1) bekezdés szerinti éves oOsszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) készit legalabb a szabdlyzat 1. szdmui fiiggelékének formai és
tartalmi el6irasai szerint.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési terv minimélis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
- akozbeszerzeés targyat,
- akozbeszerzés tervezett mennyiségét,
- akoOzbeszerzésre iranyadé eljardsi rendet,
- atervezett eljaras fajtajat,
- az eljards meginditasanak tervezett idépontjat, és
- aszerzddés teljesitésének varhatd id6pontjat.

A kozbeszerzesi terv elkészitéséért és hataridGben a képvisels-testiilet el§ terjesztéséért a
jegyzd felel. A kozbeszerzési tervhez pénziigyi-beruhdzédsi adatokat a pénziigyi
feladatokat ellatd tgyintézd szolgaltat, A kdzbeszerzési tervet — illetve adott esetben a
modositott kozbeszerzési tervet - minden esetben a képvisel§-testiilet hatdrozatban
fogadja el.

(4) Az egyes beszerzések megvaldsitasa céljabol lefolytatandd eljaras eljardsrendjét és
fajtajat a képviseld-testiilet a kézbeszerzési tervben elézetesen jovahagyja, ugyanakkor
tovabbi informacidk felmeriilése alapjan ez a képviseld-testiilet 4ltal modosithatd.

(5) Amennyiben az dnkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel a
kézbeszerzési tervben rogzitett barmely jellemzO6k moddosithatéak. Ekkor a tudomasra
jutast kovetéen a kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hatarozattal médositja.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése elétt inditandd eljarasrdl a képviseld-testiilet
hatarozatban dont. Az eljarast a kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

(7) A kozbeszerzési terv készitése és modositasa soran figyelembe kell venni az esetleges

Témogatéasi Szerz6désekben szereplé projekt szintii kdzbeszerzési terveket, illetve a
Tamogatéasi Szerzédések projekt szintl kbzbeszerzési terveit mindig az Onkormanyzat
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Eves kozbeszerzési tervének figyelembe vételével kell elkésziteni. A projekt szintii és
éves Kozbeszerzési tervek $sszhangba hoz4sarél az Onkormanyzat lehetéség szerint
mielébb, de mindenképpen az elsd eltéréssel érintett eljards meginditasat megel6zoen
intézkedik.

(8) A (modositott) kozbeszerzési terv elfogadasat kévetben az onkormanyzat olyan
kozbeszerzési eljardst indithat meg, amely szerepel a (moédositott) kozbeszerzési
tervben.

(9) A kozbeszerzési terv és tervmodositasok elékészitéséért és Kbt. szerinti kozzétételéért
a jegyz6 felelds.

(10) Az dnkormanyzat a beszerzéseir6l a Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elozetes
tajékoztatot Altalinosan nem készit. A képviselS-testiilet ett6l eltéréen donthet.
Amennyiben elézetes tajékoztatd elkészitésérdl dont a képviseld-testlilet, gy a
tajékoztatét az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjdn a jegyzé késziti el ¢és
intézkedik a sziikséges kdzzétételekrol.

7. § Eves statisztikai dsszegezés

(1) Az éves statisztikal dsszegzés legkésdbb a targyévet kovetdé év majus 15. napjaig
torténd elkészitéséért és majus 31, napjdig térténd -jovahagyast kévetden - megfeleld
kozzétételéért a jegyzl a felelés. Az éves statisztikal §sszegzést a polgarmester hagyja
jova,

(2) A tervezéshez és Gsszesitéshez kapcsolodd dokumentalasi feladatok, vagy azok egy
része megbizasi jogviszony keretében bevont kozbeszerzési szaktanacsadora
atruhdzhatok.

8. § Eljardasba bevont személyek

(1) Az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult személyek:

- rendszerszintl szerepktér (super user) betSltésére a jegyz6, valamint a
polgarmester jogosult,

- az adott beszerzés szakmai el6addja, mint eljardsért felelds tgyintézé
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

- az eljardsba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

- a polgarmester/képviselé testiilet altal kijelslt és frasban felhatalmazott,
eljarasba bevont egyéb személy(ek) az irasbeli felhatalmazasban meghatérozott
jogosultsaggal.

(2) A kozbeszerzési eljras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkérs nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell
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- akozbeszerzés tirgya szerinti szakmai,
- kozbeszerzési,

- Jogi,

- és pénziigyi szakértelemmel,

(3) A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbél megvaldsuld, valamint arubeszerzés
és szolgéltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén
az Otszézmillid forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni. Egyéb esetekben
kozbeszerzési szaktandcsadd bevonhato.

(4) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a kizbeszerzési eljaras elékészitése
és lefolytatdsa sordan a kozbeszerzési szakértelmet biztositja, a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadds korébe esé feladatokat személyesen koteles ellatni. A
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé az eljards sordn szorosan
egylittmikodik az eljards targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztositd személyekkel, szervezetekkel, azok kozbeszerzési tevékenységét segiti, A
felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktanicsadd a kizbeszerzési eljardssal kapcesolatos
valamennyi feladata vonatkozdsaban kizarolag a kozbeszerzési szakértelem
biztositasaért felel. A felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé nem felel a
kdzbeszerzési eljaras soran a nem kozbeszerzési szakértelem korébe es6 (igy kiiléndsen
az eljaras targya szerinti, miiszaki-szakmai, piacismereti, pénziigyi és jogi szakértelem
korébe es6) kozbeszerzési tevékenységek teljesitésének szakszeriiségéért és
megfeleldségéért.

(5) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd alairasaval kételes ellatni
a) a kozbeszerzési eljarast meginditod felhivast és - a miiszaki tervdokumentacio és az
arazatlan koltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési dokumentumokat,
b} - elektronikusan benytjtott és felbontott ajanlatok esetében az elektronikus rendszer
altal generdlt bontisi jegyzOkonyv kivételével - a bontdsi jegyzékdnyvet, a
birdlébizottsdgi munkardl késziilt jegyz6konyvet és
c) az Osszegezést, Osszegezéseket.

(6) A felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége korében alairdsaval és
a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszdmat feltiintetd pecséttel latja el a
kozbeszerzési eljards sordn keletkezett, a (5) bekezdésben meghatdrozott
dokumentumokat. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd alairasaval
igazolja a kozbeszerzési eljardsban torténé személyes részvételét, tovabba az eljards
alapjaul szolgalé iratok személyes ellentrzését, és feleldsséget vallal az eljaras -
kizarélag kozbeszerzési szempont\(l - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfelelségéért. Az ¢ bekezdésben foglalt alairast, illetve
pecsétet elektronikus uton lefolytatott eljards esetében helyettesiti a kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasdra szolgdlé elektronikus rendszerben elektronikusan régzitett
jovahagyas is,

(7) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljarast megindité felhivdsban nevét és lajstromszamat, a kizbeszerzési
dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail cimét, valamint
lajstromszamat feltiinteti.
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(8) Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyi felséfoku végzettség fogadhato el.

(9) Amennyiben felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd/kdzbeszerzési tanacsado,
vagy egyéb kiilsé kozremiiksdé igénybevételére keriil sor, igy azzal szerzddést kot az
onkormanyzat és a bevont személy/szervezet feladatait a szerzédésben rogziti.

(10} Az eljarasba olyan személyek vonhatdk be, akik részérél nem all fenn a Kbt.
szerint szabélyozott Osszeférhetetlenség és akik Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat minta dokumentuma a 2. sz. fiiggelékben talélhato.

(110 A Kbt. 25, § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem alldsarél az érintett —
kozbeszerzési eljardsban az Onkorméanyzat részérd6l bevont — személynek az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot meg kell tennie a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos munkajanak megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a
jegyzé felel, mig a nyilatkozatok valdsagtartalmaért a nyilatkozé személy tartozik
felelésséggel.

(12) Osszeférhetetlenséggel érintett személy az eljards soran az el6készitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az Ssszeférhetetlenség fennallasdig.

(13) Amennyiben az adott eljarassal kapcsolatban — a jelen § (13) bekezdése szerint
—ettd] eltérd egyedi kijel6lés nem térténik, az eljardsba bevont személynek mindsiil:
- az adott beszerzés szakmai eldaddja,
- pénziigyi szempontbdl a pénziigyi ligyintézd,
- jegyz0.
Az adott beszerzés szakmai el6addja az eljarasért felelds iigyintézének mindsil.

(14) Egyebekben — a (13) bekezdés mellett, ill. sziikség szerint attdl eltérden - az
eljarasba bevont személyeket a részvételitk sziikségességét megelézé idében a
Polgarmester jeldli ki, A kijeltlés, ha arra sor keriil, a (13) bekezdésben foglaltaktol
eltérd esetben a felelés ligyintéz6 személyét kifejezetten rogziti. A kijeldlé minta
dokumentum a 3. sz. fliggelékben talalhato.

(15) Targyaldsos kozbeszerzési eljards esetén a targyalas lefolytatasaért felelds
személyeket a Polgarmester jeldli ki.

(16) A kozbeszerzési eljarasok tekintetében a legfelsdbb dontési jogkorrel a
képviselo-testiilet rendelkezik. A Polgarmester rendelkezhet dontési jogkdrrel a
képvisels-testiilet dltal dtruhdzott, ill. rendelkezik a jelen szabélyzat szerinti hatdskorrel.
Egyéb személyek technikai lebonyolitidshoz kapcsolddd, illetve megvaldsitds sorén
szitkséges rész-dontési jogkordkkel rendelkezhetnek.

(17) Eljarast lezar6 dontést meghozo személy nem lehet a birdldbizottség tagja.
Testlleti dontéshozatal esetén a déntéshozo kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd

személyt delegalhat a birdlobizottsagba.

(18) Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.
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9.

Birdalo Bizotisd

(1) A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmester az egyes eljardsok tekintetében 3
vagy 5 f6 szavazati joggal és sziikség szerinti létszami tanicskozasi joggal
rendelkezd Kozbeszerzési Birdlobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz létre
¢s kijeloli annak — kozbeszerzés tirgya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkez6 — tagjait, ill. elndkét. Ha annak sziikségessége felmeriil, a
tartosan akadalyoztatott tag helyett a Polgarmester mas tag (elndk) kijeldlésére jogosult,
aki ezt kovetben az akadalyoztatott tag (elntk) helyére lép. A kijelld minta
dokumentum a 4. sz. fiiggelékben talilhato.

(1) A megfelelé szakértelem biztositasa érdekében a biralobizottsag munkajat eseti
megbizés alapjan kiilsé szakérto(k) is segitheti(k). A kiilsé szakértok részt vehetnek a
bizottsagnak tanidcskozdsi és szavazati joggal rendelkez6 tagként is.

(2) Az ajénlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a
birdldbizottsdg tagja. Testilleti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizarolag
tandcskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a birdldbizottsagba. Testiileti
dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(3) A birdlobizottsdg hatarozatképes, ha ilésén a bizottsagi tagok tObb, mint fele, de
legaldbb 3 tag jelen van. A birdlobizottsag egyszerii sz0t6bbséggel hozza meg dontéseit.

(4) A biralo bizotisag tagjai az tilést megelézben, vagy tlések kozott egyéni munkavégzést
folytatnak, elektronikus tton, vagy személyesen egyeztetnek a tagokkal, kozds
allaspontot alakitanak ki a feleldsségi koriikbe tartoz6 kérdésekben. A birdld bizottsag
a kovetkez6 kérdésekben mindig testiileti déntéshozatallal dont:

a.) ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségre vonatkozé javaslattétel,

b.) eljaras eredményére vonatkozé javaslattétel.

Egyebekben a birald bizottsdg az Elndk &ltal meghatirozott munkarend szerint
miutkodik.

(5) A bir&lébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontést meghozd személy vagy testillet részére. A biralobizottsagi munkardl
jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet -
részét képezhetik a tagok indokoléssal ellatott birdlati lapjai. ;

(6) A birdlobizottsag munkdjanak teljes korti irasbeli dokumentalasaért a biraldbizottsag
elndke felel, amely feladat, vagy annak egy része a megbizisi jogviszony keretében a
bevont kézbeszerzési szaktanicsaddra dtruhdzhato.

(7) A biralobizottsag feladata ellatasanak jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért testiiletként
felel.
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A KOZBESZERZE

10. § A becsiilt érték meghatdrozdsa

(1) A kozbeszerzés becsiilt értékén a kzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon éltaldban kért vagy kinalt - 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-
20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatist kell érteni.
Opcionalis részt tartalmaz6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatdsba az opcionalis
rész értékét is bele kell érteni.

(2) A Kozbeszerzési Hatoséag a becesiilt érték meghatdrozasanak egyes modszereirdl, illetve
a modszer megvalasztisanak szempontjaird] Gtmutatét ad ki, valamint jogértelmezésre
jogosult szervek segédleteket adnak ki. Ezeket a becsiilt érték meghatarozésban
figyelembe kell venni.

(3) Tilos a becsiilt érték meghatirozdsénak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani. Tilos a kézbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt., vagy a
Kbt. szerinti unids értékhatart elérd vagy meghalado becsiilt értékdi beszerzésekre
vonatkozd szabdlyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

(4) Ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdsdra irdnyuld
szolgaltatids-megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznaldsra szént édruk
beszerzése részekre bontva, tébb szerz6dés tjan valésul meg, a kézbeszerzés becsiilt
értékének meghatarozdsahoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra iranyultsag vizsgéalatakor az egyes
szolgaltatasok milszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

(5) Az ajanlatkérd koteles a becsiilt érték meghatirozisa céljabél killon vizsgalatot
végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgilat sordn az ajanlatkérd
objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. Ilyen médszerek kiilénosen
a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkoz6, arra szakosodott szervezetek 4&ltal végzett
piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarék altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak &ltal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbézis,

1) a Kdzbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonl6 targyra irdanyuld szerzédéseinek elemzése.

(6) A becsiilt érték meghatarozasdhoz sziikséges adatgylijtést a polgarmester végezteti az
eljardsért felelos tgyintézével és/vagy az eljaras elokészitésébe bevont
szakemberekkel. A kézbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozo dontést eldkészito
anyagoknak minden esetben része kell, hogy legyen, hogy a becsiilt érték
megillapitasa érdekében az Onkorményzat milyen médszert alkalmazott és errdl,
valamint a becsiilt értélrél milyen dokumentumok allnak rendelkezésre.
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(7) A Kbt. 19. § alkalmazdsa érdekében az Onkorményzat ténylegesen lefolytatott
kozbeszerzeseirdl a jegyzo tételes nyilvantartast vezet a sziikséges részletezettséggel.

11. 8§ Az eljdards eldkészitése

(1) Az ajanlatkerd koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becstilt értékére
tekintettel - megfeleld alapossdggal elokésziteni. Az ajanlatkéré altal rendelkezésre
bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a
gazdasagi szereplOk képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato
és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni.

(2) Epitési beruhdzasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabélyban meghatdrozott
kévetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiilén jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkéronek tervellenbrzésrél és tervezdi miivezetésrél is
gondoskodnia kell.

(3) A Kbt. elbirja, hogy a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras keretében az ajanlatkér6 csak a
teljesitésre képes, szalimailag megbizhaté gazdasdgi szereploknek kiildhet
ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepldk kivalasztisakor
diszkrimindcidmentesen, az egyenlé banasmod elvének megfeleléen és lehetGség
szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozdsok részvételét biztositva kell eljarni. Ezen
eljaras fajta alkalmazasa esetén a kozbeszerzési eljaras el6készitésébe tartozd feladat
elébbi alapelvek érvényesitése érdekében szilkséges intézkedések megtétele és annak
dokumentélasa, amelyek megtételéért a polgarmester a felelés. A meghivni kivant
ajanlattevék kijelslését a Képviselé Testiilet hagyja jova.

12. 8§ A felhivds és a dokumentdcid elkészitése

(1) Az eljarast meginditdé felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumokat az énkormdényzat érdekeit maradéktalanul szem elétt
tartva az eljards el6készitésébe bevont felelds ligyintézo késziti el, ill. allitja 8ssze, adott
esetben tovabbi kdzremUkodok bevonasaval, munkavégzésiik koordinalasaval, azzal,
hogy a jogi és kozbeszerzési szemponti szabAlyszerliség megtartasaért a jegyzé a
felelds. Az eljardas meginditasanak jévahagyasa a képviseld-testiilet feladata. Az
eljarast megindité felhivas jovahagyéasa €s a tovabbi kozbeszerzési dokumentumokat a
Polgérmester fogadja el.

(2) Amennyiben az adott kozbeszerzési eljaras keretében kézbeszerzési szaktanicsado
megbizaséara keriil sor, gy ez esetben a felhivas és kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése szaktandcsadé feladataként meghatirozhatd, a miszaki dokumentacio
(miszaki leiras) kivételével.

(3) A kozbeszerzési milszaki leirds elkészitésével kiilsd szakérto is megbizhaté. A feladat-
és feleldsségi kort a szerz6désben rogziteni kell. Epitési beruhdzés és épitési koncesszio
esetén a jogszabalyokban eldirt részletezettségli tervdokumentacid €s miszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a felelos Uigyintézd /szitkség esetén az erre
megbizott killsé szakért6 felel. Arubeszerzés, szolgaltatis-megrendelés és szolgaltatasi
koncesszié esetén a kdzbeszerzési miiszaki leirds elkészitéséért a beszerzés tirgyaval
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kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezd felel6s tigyintéz6/szitkség esetén az erre
megbizott kiilsé szakért6 felel.

(4) A kdzbeszerzési eljards meginditasdra és a kapcsolodd egyéb kérdésekben vald
hatirozasra vonatkozd dontést a képviselo-testiilet az Onkormanyzat egyéb
szabdlyzatai alapjan elkészitett eléterjesztés alapjan hozza meg.

(5) A felhivas és kozbeszerzési dokumentumok kijelslt dontéshozo altali jovahagyasat
megelézéen a  kozbeszerzési eljrdas nem indithaté meg. A kozbeszerzési
dokumentumokon - mind papir alapon, mint elektronikus forméban ~ egyértelmiten
megjeldlni sziikséges, hogy az a jogosult déntéshozé altal jévahagyott példany. Ahol
jogszabaly elbirja, a végleges dokumentumot a kozbeszerzési szaktandcsadd
ellenjegyzésével is el kell latni.

AZ UNIOS S NEMZETI EL KOZBESZERZESEK

13. § Déntéshozatali jogkor meghatdrozdsa

(1) Uniés és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a
képvisel-testiilet hatarozattal joviahagyja az alibbiakat:
a.) kbzbeszerzési eljaras meginditasa,
b.) adott esetben — amennyiben relevans — az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok

korének meghatarozasa,

c.) Kozbeszerzési szabalyzat jovahagyasa, ill. modositdsa, valamint adott esetben a
szabalyzatban szabalyozott felel6sségi rendt6l részben vagy egészben eltérd feleldsségi
rend megallapitasa,
d.) pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa, ill. tovabbi sziikséges pénziigyt fedezet
biztositésa,

(2) A képviselé-testiilet az (1) bekezdés egy vagy t&bb pontja szerinti dontési hataskort a
polgdrmesterre atruhdzni jogosult. Ezt a dontését a képvisel6-testiilet elsésorban az
eljaras meginditdsara vonatkozd dontésével egy iddben, ill. akar kiilon hatdrozatban
hozza meg.

(3) Unids és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljards esetén a

polgarmester dontési korébe tartozik:

a.) megbizasi szerzddések alairdsa kiilsd szakértdkkel,

b.) az EKR-ben az eljarashoz térténd csatlakozasra jogosultak kére, valamint a
jogosultsagok gyakorldsa rendjének meghatarozasa,

¢.) az eljarast megindité felhivas és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok
jovahagyasa,

d.) az eljards elkészitésébe bevont személyek, ill. a Birdlé Bizottsdg tagjainak
kijelolése,

e.} a becsiilt érték meghatirozasahoz szitkséges adatgytijtés,
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f.) a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az eljaras fajta alkalmazasa esetén elirt
alapelvek érvényesitése érdekében szitkséges intézkedések megtétele és annak
dokumentalasa,

c.) szitkség esetén ajanlattételi hatdridd meghosszabbitasa, felhivas és dokumenticio
modositasa,

g.) az eljarast megindité felhivas visszavonasa,

h.) eredményes eljaras esetében a szerzddés alairasa,

i.) eldzetes vitarendezésre adott valasz jovahagyasa,

j.) ajanlatok, ill. részvételi jelentkezések érvényességének, ill. érvénytelenségének
megéallapitésa,

k.) déntés az eljaras eredményének, ill. eredménytelenségének vonatkozasiban,

1.) dontés felmeriild kérdésekben, amelyek nem tartoznak a képviselG-testiilet (1) bek.
szerinti hataskorébe,

m.) kozbeszerzési eljardsok szabdlyszer(i lefolytatdsénak -ellentrzése, vizsgalat
elrendelése,

n.) kiilsé jogosult szerv, személy altal kézbeszerzési eljaras tekintetében inditott
vizsgalat esetében az Onkormanyzat képviselete,

0.) dontés kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasardl,

p.) dontéshozatal Kozbeszerzési Dontdbizottsdghoz valé  forduldsrdl, illetve
amennyiben az Onkorményzat ellen eljaras indul, az eljarassal kapcsolatos déntések
meghozatala,

q.) amennyiben a koézbeszerzési eljardssal kapcsolatosan tdmogatott projektben az
Onkormanyzat ellen eljaras indul, az eljarassal kapcsolatos dontések meghozatala.

(4) Unids és nemzeti eljardsrend szerint lefolytatott kézbeszerzési eljards esetén a biralo
bizottsag feladatai kozé és felelosségi korébe tartozik:

a.) kiegészitd tajékoztatas kérések megvalaszoldsa,

b.) helyszini bejaras, konzulticié lebonyolitésa,

c.) eldzetes vitarendezési kérelmek tigyében sziikséges intézkedések megtétele,

d.) ajanlatok és részvételi jelentkezések attekintése, értékelése,

e.) hianypétlasi felhivasok, tisztaz kérdések feltétele,

f) nyilvanvald szamitasi hiba javitasa,

g.) nyilvénosan elérhetd nyilvantartdsokban torténé ellentérzések lefolytatasa,

h.) irredlis vallaldsokkal kapcsolatos intézkedések megtétele,

i.) targyalasok levezetése,

j.) targyalasokrol jegyzokonyv(ek) készitése

k.) a biralattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint sziikséges intézkedések megtétele, -

1.} Kbt. 69. § (4) bek. szerinti igazolasok beszerzésére iranyulé intézkedések megtétele,

m.) sszegezés elkészitése, sziikség esetén modositasa, javitisa,

n.) eljards eredményére vonatkozo tajékoztatd elkészitése,

0.) biral6 bizottsag munkajanak dokumentalasa,

p.) A Képviselo-testiilet és a polgarmester déntési hataskorébe tartozo feladatok
eldkészitése, dontési javaslatok megtétele,

q.) Kozbeszerzési Dontobizottsag altal inditott eljaras esetén sziikséges intézkedések
megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben torténé hozzaférés
biztositdsa, dnkormanyzat érdekében vald eljarés,

r.) esetleges kozbeszerzési eljardshoz kapcsolodd szabélytalansagi eljards esetén
szitkséges intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben
torténd hozzaférés biztositasa, dnkormanyzat érdekében vald eljaras.
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(5) A birdlé bizottsag feladatainak ellatdsaért, az intézkedések tartalmaért testiiletként felel,
mig a sziikséges intézkedések hatdridében t6rténd megvaldsitasaért a birald bizottsag
elndke felelés.

(6) Unios és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kdzbeszerzési eljaras esetén a felelds
iigyintézé feladatai kozé és feleldsségi korébe tartozik:

a.) az eljardst megindité felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, 6sszeallitdsa,

b.) a a.) pont szerinti feladat keretében javaslattétel az alkalmassagi elbirasokra,
értékelési szempontokra, egyéb lényegi feltételekre, valamint ajanlati biztositék
alkalmazasara,

¢.) a a.) pont szerinti feladat keretében meghivésos eljaras esetén a keretszamra és a
rangsorolas médjara valé javasiat megadéasa,

d) az a.) pont szerinti feladat keretében az elGzetes Osszefoglalé tdjékoztatis
elkészitése,

e.) amennyiben az adott eljirds azt megkoveteli, a Kozbeszerzési hatosag, ill.
déntébizottsag tajékoztatisa,

f.) birald bizottsagi hataskdrbe nem tartozo jegyzékonyvek, emlékeztetdk vezetése,
készitése,

g.) kozbeszerzés lebonyolitas technikai feladatainak intézése (pl. ajanlatok, részvételi
jelentkezések, dokumentumok &tvétele, Orzése, biraldé bizottsag rendelkezésre
bocsatasa, stb.),

h.) kapesolédd  adminisztracids feladatok ellatasa, az eljards dokumentumainak
begylijtése, rendszerezett tarolasardl vald gondoskodas,

i.) Irat-betekintési kérelem esetén az iratbetekintés lebonyolitdsa, az -eljarasrol
jegyzdkonyv készitése,

i) amegkotott szerz8dések teljesitésének figyelemmel kisérése,

k.) kozbeszerzési eljards alapjan megkttendd szerzdés tekintetében mddositasi igény
jelzése a jegyzd és a polgdrmester felé,

1.} tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetében az utéellendrzéshez, ill. ex ante
ellenérzéshez kapesolédod feladatok ellatasa, a dokumentumok ellendrz6 szervek
részére rendelkezésre bocsatasa, hidnypdtlasok teljesitése.

(7) Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsoldddan a jegyzé ellatja a jelen szabélyzatban
régzitett elGkészitd, ill. dltaldnos feladatokat, valamint az egyes eljarasok tekintetében
biztositjia a jogi szakértelmet kilondsen, de nem kizarélagosan a szerzédések
elkészitéséhez, valamint végzi a kozbeszerzési feladatok tekintetében felmertild
altalanos tigyrendi feladatokat.

(8) A birdld bizottsag, a felelés tigyintézd, ill. a jegyzd tekintetében rogzitett egyes

feladatok a kdzbeszerzési szaktanicsadora szerzodése keretében atruhazhatéak, azzal,
hogy ez sziikséges esetben nem potolja a testitleti ddntéshozatali ktelezettséget.

14, § Az eljdrds lebonvyolitis egyes lényegi technikai eldirdsai

(1) Az ajanlattevék felé a Kbt. el6irdsai szerint teljesitendé tajékoztatasi kitelezettségének
az ajanlatkéré az EKR-ben tesz eleget, kivéve, ha az elektronikus uton t6rténd
kapcsolattartds a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet alapjan nem kotelez0.
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(2) Az ajanlatkérd abban az esetben rendelkezhet gy, hogy nem kételez6 az elektronikus
uton torténd kommunikacio és az EKR alkalmazasa, ha:
a) a kbzbeszerzés kiilonleges jellegébdl adodéan az elektronikus dton torténd
kommunikacié olyan sajdtos berendezéseket vagy fajlformdtumokat igényelne, amelyek
nem dlinak széles korben rendelkezésre, vagy amelyeket a széles kirben elérhetd
alkalmazdsok nem tdmogatnak;
b) az ajanlatok elkészitéséhez részben olyan fdjlformdtumok haszndlata szitkséges,
amelyek nem kezelhetSk mds nyilt vagy széles kirben elérhetd alkalmazdssal, vagy
Jelhaszndldsi engedélyhez kiitottek, és az ajanlatkérd nem tudja ezeket az 5. § (3)
bekezdése szerint rendelkezésre bocsdlani az qjdnlat érintett részei vonatkozdsdban,
c) az elektronikus kommunikdcio alkalmazdsa olyan kiilonleges irodai berendezést
igényelne az ajanlatkéré részérdl, amely dltalaban nem dll az ajanlatkérdk
rendelkezésére,;
d) az ajanlatkérd olyan fizikai vagy méretardnyos modellek benyujtasdt irja eld,
amelyek elektronikus iiton nem tovabbithaték (a beadando modell vonatkozdsdban);
e) az EKR iizemeltetdje dital - a honlapjdn - kizzétett tdjékoztatds alapjan az EKR
részben vagy egészben tartdsan mem tudja biztositani a Kbt.-nek és végrehajtdsi
rendeleteinek megfeleld eljdrdst; vagy
f) az EKR t6bb napon keresztill fenndllo vizemzavara [22. § (2) bekezdés] miati a Kbt.
98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrds a rendkiviili
helyzet dltal meghkivant id6 alatt nem lenne megvaldsithato.

(3) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérdl, illetve a
Kbt. 54. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérdl a polgiarmester a jogszabalyban
megadott hataridén beliil gondoskodik.

(4) A részvételi jelentkezések, ajanlatok, valamint egyéb iratok (kiilondsen hianypdtlas,
arindokolas, felvildgositds) benyljtdsa elektronikus tton, az EKR-ben torténik,
amelyr6! a rendszer haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. A (2)
bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezéseket, az ajanlatokat, valamint
egyéb iratokat (killondsen hianypoétlds, arindokolds, felvilagositas) megfeleld
gondossaggal kell atvenni és oOrizni. Az Aatvételt irasban kell dokumentdlni. Az
atvételkor meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e
a felhivasban és a dokumentaciéban meghatarozott kévetelményeknek. A csomagolasra
ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos id6pontjat, az tado gazdasagi szervezet nevét,
valamint az atvev kézjegyét, vagy ezen adatokkal atvételi elismervényt kell késziteni.

(5) A (2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok, egyéb
dokumentumok atvételérdl, illetve azok bontdsig torténd 6rzésérdl - amennyiben az
atvétel az Snkormanyzatnal torténik — a felelds iigyintézé gondoskodik.

(6) Az EKR- ben elektronikus tton tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkér6 szervezet
képviselojének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkérd részérdl a
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik. Az EKR-ben
kitoltott trlapot e vélelem alapjan az ajanlatkérd szervezet eredeti nyilatkozatanak kell
tekinteni.
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15. § Kizbeszerzési szerzddés megkitése, modositisa, teljesitése

(1) A szerz6dés megkotését a polgarmester — illet6leg az eljaras lefolytatasdval megbizott
kézbeszerzési szaktanicsadd vagy ligyvéd — késziti eld.

(2) A Kbt. 141. § -aban rogzitett szerz6dés modositasi feltételek meglétét, valamint az az
alapjan sziikséges szerz6désmoédositas elBkészitését a feleldés ligyintézdvel
egylittmtkddve a jegyzdé — illetbleg a megbizott kozbeszerzési szaktandcsadé -~
vizsgalja meg, illetve késziti elo.

(3) A szerzbdést, valamint a szerzédésmodositdst az Onkormanyzat nevében a
polgarmester irja ala.

(4) A Kbt 142. § (1) bek. szerint az ajanlatkérd kiteles dokumentalni a szerzédés
teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében kételes ellendrizni és dokumentalni
azon szerzbdéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az
értékelés sordn figyelembe vett, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktél eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

(5) AXbt. 142. § (1) bekezdésében rdgzitett szerz6dés teljesitésével kapesolatos ellendrzési
és dokumentdlasi kotelezettség a kijelélt felelos iigyintézé feladata. Adott esetben
ezen Ugyintézd személye a kozbeszerzési eljarasban kozremiikddo felelds ligyintézotdl
eltérhet.

(6) Amennyiben épitési beruhdzas sordn az §nkormanyzat miiszaki ellenért biz meg, a (4)
bekezdés szerinti feladatok egy része a miiszaki ellendrre szerzddésben atruhazhato.
Kozbeszerzéssel kotott vallalkozasi szerzodés ellendrzése esetén minden esetben fel
kell hivni a miiszaki ellendr figyelmét, hogy az ellendrzésre, dokumentalasra, tobblet-
, ill. pétmunka elismerésre, vallalkozéi igény elbiralasara (kiilondsen akadalyoztatas €s
egyenérték( termék felhasznaldsa) vonatkoz6 feladatait a Kbt-ben szerepld eldirasokra
figyelemmel l4ssa el. Ezt a miiszaki ellenéri szerz6désnek tartalmaznia kell, utalva arra,
hogy az ennek be nem tartdsabdl eredé karért a miiszaki ellendr feleldsséggel tartozik.

(7Y A Kbt 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valositja meg az
ajanlatkéréként szerz6d6é fél, ha részérdl a szerzfdésszegésbol eredd igények
érvényesitését elmulasztja €s
a) a szerzOdésszegés olyan kotelezettség szerzddésszerli teljesitésének elmaraddsaval
val6sul meg, amelyet az ajanlatkérd a kézbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése
soran figyelembe vett; vagy
b) a szerzOdésszegés eredményeként a teljesités a szerzddés tartalmatél olyan
mértékben tér el, amely - ha a felek szerzddésiiket igy modositottdk volna -
szerzddésmodositasként a Kbt. 141. § (6) bekezdése szerint 1ényeges modositasnak
mindsiilne.
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Semmis a szerzédés modositasa, ha az arra irdanyul, hogy a nyertes ajénlatteviként
szerz6do felet mentesitsék az olyan szerz6désszegés (illetve szerzédésszegésbe esés) és
annak jogkdvetkezményei - ide nem értve a felmonddas vagy elallas joganak gyakorlasat
- alkalmazdsa aldl, amelyért felelds (illetve felelds lenne), vagy amely arra irdnyul, hogy
az ajanlatkérod atvallaljon a nyertes ajanlattevét terheld tobbletmunkakoltségeket vagy
indokolatlanul egyéb, a szerz§dés alapjan a nyertes ajanlattevit terheld kockazatokat.
Elébbiek alapjién az énkorminyzat a szerzddésszegésbdl eredd jogos igényeket
minden esetben érvényesiti, attél Gnhatalmiilag nem tekint el.

(8) A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarél szolo Kbt
135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgdrmester adja ki. A szerzddéses
ellenszolgaltatas hataridére torténd kiegyenlitéséért a polgarmester felelds.

(9 A Kbt. 143. § (1) és (2) bekezdésekben szabalyozott szerzddés megsziintetése
vonatkozéasaban a képviselo-testiilet dontése alapjan a polgarmester intézkedik a
szerz6dés megsziintetésrol.

. A KOZBESZERZESEKKEL ORVOSLAT SZABALYAI

16. § Jogorvoslat kezdeménvezése, megtamaddsa

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditasardl, indokérdl, fobb
feltételeirdl és a 151. § (7) bekezdés szerinti visszavondsarol a képviseld-testiilet dont.-

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljardsokban az Onkorményzat jogi
képviseletét a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdra megfeleld szakmai
felkésziiltséggel rendelkezé személy latja el, akit az adott jogorvoslati eljarasra a
Polgarmester biz meg.

(3) A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontébizottsag részére torténd
megkiildése és esetleges hidnypotlasa a (2) pontban meghatarozott személyek feladata.
A kérelmet megkiildése el6tt a polgarmester hagyja jova.

(4) A kérelemmel inditott eljaras igazgatdsi dijdnak megfizetésérél a polgdarmester
gondoskodik.

(5) A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg végzésének és érdemi hatdrozatanak birdsagi
feltilvizsgalatdt a (2) pontban meghatdrozott személyek javaslata alapjan a képvisels-
testiilet kezdeményezheti. A keresetlevelet a (2) bekezdésben meghatdrozott személyek
készitik el és a polgarmester jovdhagyasat kovetben benyijtjdk Kozbeszerzési
Déntébizottsaghoz.

17. § Eovéb kitelezetiséoek

(6) A Kdzbeszerzési Hatdsag a szerz6dés modositasara €s teljesitésére vonatkozé, Kbt-ben
térvényben meghatarozott kovetelmények teljestilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés j)
pontjdban meghatarozottak szerint jogosult ellendrizni és azok megsériése esetén a
Kézbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a birdsag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. §
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(1) bekezdés ¢) pont, 175. §]. Ha az énkormdanyzat eljarasit a Hatosag eljaris ala
vonja, errdl a képviselo-testiiletet tajékoztatni kell.

(7) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatbsdgnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6d6 fél szerzddéses kotelezettségét stilyosan megszegte ¢s ez a
szerz6dés felmonddsahoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz6dés
alapjan alkalmazhaté egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha
a nyertes ajanlattevoként szerz6dd fél olyan magatartdséval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerz6dés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerzbdésszegés leirdsat, az annak alapjan alkalmazott jogkovetkezményt, valamint,
hogy a szerzddé fél a szerzbdésszegést elismerte-e, vagy sor kertilt-e arra vonatkozoéan
perinditasra.

A bejelentés megtételére a képviselo-testiilet dintése alapjan a pelgarmester
jogosult és koteles.

(8) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevoként szerz6dé fél szerzddéses kotelezettségének jogerSs birdsagi
hatdrozatban megallapitott megszegése esetén a szerz6désszegés tényét, leirasat,
lényeges jellemzdit, beleértve azt is, ha a szerz6désszegés a szerzddés felmondasdhoz
vagy a szerz(déstdl vald elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz6dés alapjan
alkalmazhaté egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6dé fél olyan magatartdséval, amelyért felelés, (részben vagy
egészben) a szerzddés lehetetlentilését okozta.

A bejelentés megtételére a jogerds birdsagi hatdrozattal egyezd adatokkal a
polgirmester jogosult és koteles.

(9) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ltaldnos eléirasok betartasanak ellendrzése, tovabba
a kozbeszerzési eljarasok eclokészitésének, lefolytatasanak, dokumentalasanak és az
eljaras eredményekét megkotstt szerzédések teljesitésének ellendrzése a belsé ellendr
feladata.
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AKOZBISZERZESI ERTEK RZESEK ELJARASRENDJE

18. § 4 beszerzési eljdrds

(1) Amennyiben az adoit beszerzés becsiilt értéke — a Kbt. részekre bontds tilalmara
vonatkozo6 rendelkezéseit is figyelembe véve - nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart,
illetve a Kbt. alkalmazdsa az Onkorményzat szdmara valamely okbél nem kételezd,
vagy az Onkorményzat nem dont a Kbt. alkalmazésa mellett, az eljarés lefolytatdsara
jelen fejezet szerint kertil sor.

(2) Amennyiben a beszerzés 6nallo becstilt értéke a netté 1 000 000 Ft 6sszeget eléri, vagy
meghaladja, vagy az valamely jogszabaly, vagy egyéb dokumentum - kiiléndsen
Tamogatdsi Szerzodés — alapjan kotelez6, az eljaras az ajanlatkérés legalabb 3
ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld részére torténd kozvetlen megkiildésével indul.

(3) Amennyiben a beszerzés 6nall6 becsiilt értéke a netté 1 000 000 Ft 6sszeget nem éri ¢l,
ngy a szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhdzds megvaldsitasara iranyulod
szerzddés egy ajanlattevd ajanlata, egy gazdasagi szereplovel folytatott egyezietés,
targyalas alapjan is megkdthet6. Ebben az esetben ezen folyamat tekintendd beszerzési
eljarasnak.

(4) Amennyiben a beszerzés 6nélld becsiilt értéke a netté 1 millio Ft 6sszeget eléri, vagy
meghaladja, a (2) bek. szerinti beszerzési eljaras meginditasarol, fobb feltételeirdl, az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok korér6l és az eljards eredményérdl a
polgarmester dont. Az ajanlatkérések kikiildése a jegyzd, ill. ha kijel6lésre kertilt, a
felelds tigyintéz( feladata.

(5) Amennyiben a beszerzés 6nalld becsiilt értéke nem éri el a netté 1 millié Ft dsszeget,
ugy a (2) bekezdésben foglalt mdodon lefolytatandd beszerzési eljaras meginditasardl,
{6bb feltételeird], az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok korérél és az eljards
eredményérdl a polgarmester doénteni jogosult. Amennyiben a polgdrmester
indokoltnak latja, jogosult a (4) bekezdés szerinti eljardsrendet kezdeményezni. Az
ajanlatkérések és az eljarasban sziikséges egyéb értesitések kikiildése a jegyz6, ill. ha
kijeloiésre keriilt, a felelds ligyintézo feladata.

(6) A beszerzési eljards sordn valamennyi ajanlattevé szaméra — az egyenl6 esély
biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez szitkséges valamennyi informéciét az
onkorméanyzat koteles a tobbi ajanlattevo egyidejli értesitése mellett megadni.

(7) Az ajanlattételi hatarid6t gy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevik egyenlo eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek.

(8) Az édrajanlatkérés tartalmat Ugy kell meghatarozni, és a birdlati eljarst agy kell

lefolytatni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelelé ajanlatot tehessenek és a
szabalyszer(ien, idében benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek.
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(9) Indokolt esetben az Onkorméanyzat ajanlatkérési dokumentdciot készithet, amely a
felhivassal egytitt kezelendo.

(10) Kiiléndsen indokolt esetben beszerzési eljards tdrgyalasos formaban is
lefolytathaté. Ekkor ennek egyedi szabalyait a (4), ill. (5) bek. szerinti dontéshozo
hatarozza meg.

11 Amennyiben valamely kotelezben alkalmazand6 eldirds — pl. Témogatasi
Szerzédés — alapjan sziikséges, a beszerzési eljarast megel6z6en kotelezd piackutatas
lefolytatdsa, vagy egyéb intézkedések megtétele az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok kérének megalapozott meghatarozasa érdekében. Ennek teljesitéséért a
polgiarmester felelds.

(12) Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell legalibb a kovetkezd adatokat:

a.) ajanlatkéré neve, azonosit6 adatai,

b.) ajanlatkérés targya,

¢.) szakmai tartalma,

d.) alkalmassagi feltételek — ha elbirasra kertilnek,

e.) az ajanlat érvénytelensége megéllapitasdnak indokai,

f.) f6bb pénziigyi, fizetési és szerzbdéses feltételek — amelyek elbzetes rogzitését az
Onkorményzat sziikségesnek tartja,

g.) elbiralas modszere,

h.) hianypotlas lehetdségének biztositasa vagy kizéarasa,

i.}) kapcsolattartd adatai, ajanlat benydjtdsra vonatkozé elvardsok, ajanlattételi
hataridd,

j.) ajéanlati kotottség elvart idétartama,

k.} ajanlat elvart kotelez6 adattartalma,

1) aztatényt, hogy az ajanlatkérés az Onkorményzatot nem kotelezi szerzodéskotésre,

m.) szerz6déskotés varhatd idépontja,

n.) eljaras eredményérdl ajanlattevok kiértesitésének modja,

0.) azokat az adatokat, amelyeket Tamogatasi Szerzodés, vagy egyéb kotelezben
alkalmazand6 dokumentum el6ir.

19.8 Ajdnlati felhivis kikiildése, modositisa, visszavondsa

(1) Az ajénlattételi felhivasok 6 szabalyként elektronikus, vagy postai uton, vagy fax Gtjan
is kikiildhetéek. Az ajanlatkéréseket igy kell kikiildeni, hogy az ajdnlattevék egymas
személyérél ne szerezzenek tudomast. Az ajanlattevdknek egy eljardsban ugyanazon a
modon és ugyanazon a napon kell kikiildeni a felhivdsokat. A kikildés tényét és
idépontjat dokumentélni kell.

(2) Az 6nkormanyzat az ajanlattételi hatarido lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban,
illetve a dokumentacidéban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az
ajanlattételi hatarid6 lejartdig 0j ajanlati felhivast kell egyidejlileg valamennyi
ajanlattevének kiildeni.

(3) Az dnkorményzat az ajanlattételi hataridd lejartdig visszavonhatja az drajanlatkérést.
Err6l valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell.
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(4) Az ajanlati kotottség bedlltdval — nem targyalasos eljardsban az ajanlattételi hataridd
lejarta ~ sem az ajénlatkérés, sem az ajanlat nem mddosithato.

(5) Hianypotlas lehetdségét az onkormanyzat biztosithatja. Ha az Snkormanyzat hidnyt
allapit meg, a hidnypétlasi felhivasban pontosan megjelolt hidanyokrdl, a hianypotlasi
hatarid6rdl egyidejlileg, irasban telefaxon, vagy elektronikus tton egyidejlileg koteles
tajékoztatni az 6sszes ajanlattevot.

(6) Az onkormanyzat koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hianypotlasi
felhivasnak megfelelGen eleget tett-e. A hidnypdtlds nem eredményezheti az ajanlatok

madositasat.

20. § Az qjanlatok beérkezése, értckelése

(1) Postai uton, elektronikus Gton, illetve faxon érkezett ajanlatokrol ajanlati Osszesitd
jegyzokonyv késziil a kévetkezd adatokkal:
a.) ajanlattevd neve, cime,
b.) beérkezés idopontja,
. c.) értékelt ajanlati vallalas,
d.) egyéb elbiralas szempontjabdl relevans koriilmény.
A dokumentalds a felel6s ligyintézo feladata.

(2) A beérkezett ajanlatok szakmai értékelése a felelOs ligyintézo €s a jegyz0 feladata. Az
értékelésbe sziikség esetén mas személy, szervezet, kiilso szakértd is bevonhatd, az
eljardsban végrehajtandé feladatainak meghatarozésaval. Az éri¢kelés alapjan a lehetd
legrévidebb idon beliil — de mindenképpen Uigy, hogy az ajanlattevok értesitésére még
az ajanlati kotottség idOszakan beliil sor kerlilhessen — a felelés személy(ek)
eloterjesztést készite(nek) a déntéshozo felé.

(3) A beszerzési eljaras eredményér6! az 18. § (4), ill. (5) bek. szerinti dontéshozd dont.
Amennyiben dontéshozé a doniési javaslattal nem egyezd dontést kivan hozni, dgy a
dontést a képvisel-testiilet hozza meg,

(4) A beszerzési eljaras eredményérél az Snkorményzat az ajanlatteviket a lezard dontését
kovetben haladéktalanul, de legkés6bb 8 napon beliil irdsban tdjékoztatjia. A
tajékoztatas az ajanlatkérést kikiild6é személy feladata.

(5) A kivalasztott ajaniattevovel vald szerz6dés megkétésére irdnyuld egyeztetéseket a
jegyzb ¢és a polgarmester folytatja le. A szerz6dést a polgarmester irja ala.
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21§

(1) Az onkormédnyzat kdzbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek
kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirasait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossdggal eljarmi.

(2) A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépés utdn megkezdett kozbeszerzési
eljardsokra kell alkalmazni. A jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt.
és a kapesolddo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Jelen szabdlyzat az elfogaddsat kovetd napon lép hatdlyba — az ezt kdvetden
meginditandd kdzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni — és ezzel egyidejlileg hatalyat
vesziti a képvisel6-testiilet altal, a 141/2017. (X.20.) Kt hatérozattal elfogadott
Kozbeszerzési Szabalyzat.

Gédoros, 2018, ..o

Maronka Lajos dr. Olasz Imréné dr.

polgarmester jegyzd
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2. szdnut fliggelék
OSSZEFERHETETLENSEGI £S TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
(MINTA)

AIHIOM o ., mint Gadoros  Nagykézség
Onkormanyzata Ajanlatkérd részé&rl a targyi kozbeszerzési eljaras elGkészitésébe bevont személy,
ésivagy a Kozbeszerzésekrdl sz6i6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovdbbiakban: ,Kbt.") 27. § (4)
bekezdése  szerint  alakitott  Birdlé  Bizotisdg tagja, vagy dontéshozé szemdly'! a
................................................................ targyn kozbeszerzési eljarassal kapesolatban
kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt kizaré korilmények, sszeférhetetlenségi
okok nem dllnak fenn. Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25. §-dban meghatirozott §sszeférhetetlenségi
okokrél a Megbizét adott esetben haladéktalanul koteles vagyok irasban tajékoztatni.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudomésomra jutott adatokat, tényeket, titkot megdrzém, azt
sem az eljaras befejezése elétt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomaésédra nem hozom,

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kizbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott adatokat és
kiilonosen a Kbt. 44. §-anak (1) bekezdésében és a Polgari Térvénykdényv Ptk. 2:47. § (1) — (2)
bekezdésében, valamint a 2011. évi CXIL térvény 27.§ (3) bekezdésében meghatarozott iizleti
titkot (ideértve adott esetben a védett ismeretet is) megbrz8m, azokat kizérdlag az ajanlatkérd
képviseldjének utasitasa alapjan adom 4t mas személy részére.

Biral6 Bizottsdgi tagként, ill. el6készitésbe bevont személyként kitelezettséget vallalok tovabba arra,
hogy a Biralé Bizottsdg munkajét és a dontéshozd dontésének eltkészitését lelkiismeretesen, a
szakmai tudasomnak megfeleléen segitem. Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan a Birdlé Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a Dontéshozd elé terjesztett
javaslatok megalapozottsagaért felelek.?

vagy:

Déntéshozoként kotelezettséget vallalok arra, hogy a feleldsségi korombe tartozé kapesolddd
donteéseket a szabalyok betartdsaval, az eloterjesztett informaciok maradéktalan figyelembevételével,
szakmai alapon hozom meg. Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan
a dontésem megalapozottsagaért felelek. ?

Kijelentem tovabba, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségemnek (2007. évi CLIL tdrvény)
eleget tettem.”

Elékészitésbe bevont személy/
BB tag/dontéshozd

1 Megfelels alahiizandd
2 Adott esetben
3 Adott esetben



3. szamu fiiggelék
KIJELOLO OKIRAT
kozbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvételre
(MINTA)

Gadoros Nagykizség Onkormanyzata ajanlatkérd Altal a .........oooceeiiiiiieiiiiniiniinininicninenn,
targyban lebonyolitandé kozbeszerzési eljards elOkészitése €s lebonyolitdsa tekintetében az
Onkormanyzat Kézbeszerzési Szabélyzata 8. § (12) pontja alapjén az eljarasba bevont személyeket
az alabbiak szerint jelolom ki:

Név Onkorményzattal fennsllé | Biztositott EKR jogosultsiag
jogviszony, ill. betdltott | szakértelem |(Kozbeszerzési eljards betekinté/
pozicié Kozbeszerzési eljarast

szerkesztd/

Kézbeszerzési eljarast
irdnyit6/FAKSZ ellenjegyz6)

1
2.
3.
4.
5.
Fenti személyek koziil a felelos figyintézd: ..........ooooviiiii i

A megbizottak az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi
okokrdl a Megbizét haladéktalanul kételesek irasban tajékoztatni. A megbizott a kdzbeszerzésekrol
sz616 2015, évi CXLHL t6érvény (a tovabbiakban: Kbt.) valamint végrehajtasi rendeletei alapjan
jogosult és kdteles eljarni.

polgarmester

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a targyi kézbeszerzési eljarasban a kijelslésiinket elfogadjuk, a
fenti szakértelemmel rendelkeziink és a fent nevezett kizbeszerzési eljaras elOkészitésében és
lebonyolitisiban a szabalyoknak megfeleléen részt vesziink. Kijelentjiik, hogy az Ajanlatkérd
kozbeszerzési szabalyzatit megismertilk. Az elOkészitésbe bevont személyként kotelezettséget
vallalunk tovabba arra, hogy a Birdlé Bizottsdg munkajat és a dontéshozé dontésének eldkészitését
lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitjiik.

.....................................................................................

bevont személy bevont személy
bevont személy bevont személy
bevont személy



4. szama fiiggelék
KIJELOLO OKIRAT
Biral6 Bizottsag létrehozasira
(MINTA)

Gadoros Nagykézség Onkormanyzata ajanlatkérd altal a .........ccoovviivieriiiiinee e,
targyban lebonyolitandé kozbeszerzési eljaras tekintetében az Onkorményzat Kozbeszerzési
Szabélyzata 9. § (1) pontja alapjan a Birdlé Bizotisig tagjait az alabbiak szerint jelolom ki:

Név Betiltdtt pozicio Biztositott EKR jogosulisag

szakértelem |(Kbdzbeszerzési eljaras betekintd/
Kézbeszerzési eljarast
szerkesztod/
Kdzbeszerzési eljarast
irdnyit6/FAKSZ ellenjegyzi)

Biralo Bizottsag Elndke
Birald Bizottsig Tagja
Biralo Bizottsag Tagja
Biralo Bizottsag Tagja
Birald Bizottsag Tagja

Sl Bl Bl R

A Birald Bizottsag feladatait a Kozbeszerzesi Szabalyzat tartalmazza. A megbizottak az eljaras soran
felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban meghatirozott dsszeférhetetlenségi okokrdl a Megbizot haladéktalanul
kotelesek irdsban tdjékoztatni. A megbizott a kdzbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) valamint végrehajtasi rendeletei alapjan jogosult és kételes eljarni.

polgarmester

Alulirottak ezennel kijelentjiilk, hogy a targyi kozbeszerzési eljarisban a birilobizottsagi
kijeloléstinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink, a fent nevezett kozbeszerzési
eljarasban a Biral6é Bizottsag tagjaként a szabdlyoknak megfelelden részt vesziink. Birald Bizottsagi
tagkent kotelezettséget vallalunk tovabbd arra, hogy a Birdld Bizottsag munkajt és a dontéshozéd
déntésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelelden segitjiik, és tudomasul
vessziik, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Birdlé Bizottsag tagjaként a tobbi
taggal egyiittesen a DOntéshozé elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felellink. Kijelentjlik,

o H

hogy az Ajanlatkérd kozbeszerzési szabilyzatat megismertiik.

.....................................................................................

.....................................................................................

bevont szemely bevont személy

.............................................

bevont személy







